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Раздел 1. Общие положения

Целью программы наставничества является активное включение 
наставляемым преподавателем информационных и коммуникационных 
технологий в образовательный процесс, возможность свободного доступа к 
ресурсам сети Интернет, использование электронных средств образовательного 
назначения, созданных на базе использования более эффективной по 
наглядности информации аудиовизуального характера и информационного 
взаимодействия.

Задачи программы наставничества:
1 .Формировать общее представление о дидактических возможностях

ИКТ;
2. Ориентировать наставляемого в электронных образовательных 

ресурсах и тенденциях рынка электронных изданий в секторе среднего общего 
и среднего профессионального образования, направленных на предметно- 
профессиональную деятельность, цифровых образовательных ресурсах, 
выполненных в ходе реализации Федеральных целевых программ;

3. Развивать у наставляемого способности решать профессиональные 
задачи с использованием современных средств н методов информатики и 
информационно- коммуникационных технологий (ИКТ);

4. Сформировать эффективные механизмы организации предметно
специальных знаний, позволяющих правильно оценивать ситуацию и 
принимать эффективные решения в профессионально-педагогической 
деятельности, используя ИКТ

5. Содействовать организации педагогической поддержки, обучения 
наставляемого современным технологиям, умениям с учетом субъективного 
личностного опыта;

6. Создавать для наставляемого творческо-развивающего пространства на 
основе совместной организации учебно-воспитательных мероприятий разного 
вида и уровня.

Этапы наставничества
Этап

Прогностический
-  определение целей взаимодействия
-  выстраивание взаимоотношений понимания и 
доверия
-  выявление дефицитов в умениях и навыках 
применения медиативных технологий (ИКТ- 
компетентностей) у наставляемого
-  разработка очередности (приоритета) 
формируемых ИКТ-компетентностей у 
наставляемого

Практический
-  изучение нормативных документов, 
определяющих обязательным применение 
медиативных технологий (ИКТ-компетентностей) в



профессиональной деятельности учителя
-  творческий поиск, ориентированный на 
приобретение профессиональной ИКТ 
компетентности
-  создание ситуации успеха в процессе формирова
ния и корректировки определенных умений
-  деятельность по обучению и отработке 
использования медиативных технологий
-  разработка методического продукта с 
применением медиативных технологий

Оценочно-рефлексивный
-  развитие и совершенствование знаний, умений, 
навыков,
-  формирование мотивации к инновационной 
деятельности
-  проектирование и развитие профессиональной 
карьеры
-  применение отработанных умений и навыков в 
профессиональной деятельности наставляемого

Аналитический -  анализ уровня сформированности определенных 
навыков, степени готовности их применять, 
перспективных направлений развития.
-  участие с программой наставничества в 
конкурном движении наставников



Раздел 2. Права и обязанности участников программы наставничества 

2.1 К зоне ответственности наставника относится:
-  согласование действий по корректировке программы наставничества с 

куратором;
-  использование только утвержденных/действующих нормативных 

документов, определяющих и регулирующих освоение/владение учителем 
компетентностями в медиативных технологиях;

-  добросовестное ведение документации, установленной программой 
наставничества;

-  решение всех выдвинутых программой задач;
-  обмен профессиональным опытом с наставниками;
-  соблюдение норм этики взаимоотношений.
2.2 Обязанности наставника:
-  подбирать нормативные документы.
-  разъяснять суть документов наставляемому.
-  разрабатывать план реализации программы наставничества себе и 

наставляемому.
-  подбирать адекватные приемы и средства освоения ИКТ- 

компетентностей наставляемым.
-  тщательно соблюдать пункты плана реализации программы

наставничества.
-  неукоснительно исполнять текущие запросы от наставляемого.
-  оценивать формируемые компетентности у наставляемого.
-  информировать куратора о ходе реализации программы и ее 

результатах (по запросу куратора).
-  составить отчет по окончанию программы наставничества.
-  подготовить (разместить) информацию о реализации программы и ее 

результатах на сайте образовательной организации и на портале навигатор 
наставничества.

-  контролировать наставляемого при разработке последним
медиапродукта.

2.3 Права наставника:
-  запрашивать необходимую для реализации программы документацию у 

куратора.
-  консультироваться с куратором и более компетентными 

специалистами.
-  вносить обоснованные коррективы в планы работы наставника и 

наставляемого, а также в программу наставничества в целом, согласовав их с 
наставляемым и куратором.

-  выбирать наиболее эффективные приемы и средства обучения 
наставляемого.



-  предлагать наставляемому участие в мероприятиях, подтверждающих 
овладение последним ИКТ-компетентностями.

-  вносить предложения администрации образовательной организации о 
поощрении наставляемого за отличные достижения и продукты деятельности.

2.4 К зоне ответственности наставляемого относится:
-  использование только утвержденных/действующих нормативных 

документов, определяющих и регулирующих освоение/владение учителем 
компетентностями в медиативных технологиях;

-  добросовестное ведение документации, установленной программой 
наставничества;

-  решение всех выдвинутых программой задач;
-  представление опыта формирования компетенций в конкурсах 

различного уровня;
-  обмен профессиональным опытом с наставляемыми;
-  соблюдение норм этики взаимоотношений.
2.5 Обязанности наставляемого:
-  тщательно соблюдать пункты плана реализации программы 

наставничества.
-  неукоснительно исполнять текущий запрос от наставника.
-  информировать наставника о ходе реализации программы и ее 

результатах (по запросу наставника).
-  составить промежуточный (по запросу наставника) и итоговый отчет 

по выполнению программы наставничества.
-  разработать медиапродукт по завершению программы наставничества.
2.6 Права наставляемого:
-  консультироваться с наставником вне плана программы 

взаимоотношений по мере необходимости и согласованию с последним.
-  вносить обоснованные коррективы в план работы наставляемого, а 

также в программу наставничества в целом, согласовав их с наставником.
-  выбирать наиболее эффективные приемы и средства обучения освоения 

программы наставничества.
-  участвовать в конкурсном движении наставничества.
-  участвовать в мероприятиях, подтверждающих овладение ИКТ- 

компетентностями.
2.7 Права законных представителей: участие законных 

представителей не предполагается.
2.8 Функции по управлению и контролю наставничества 

осуществляет заместитель директора по теоретическому обучению (далее -  
Куратор).

К зоне ответственности Куратора относятся:
-  контроль над выполнением цели и задач программы наставничества;
-  согласование действий по корректировке программы наставничества с 

наставником и наставляемым;



-  использование только утвержденных/действующих нормативных 
документов, определяющих и регулирующих освоение/владение учителем 
компетентностями в медиативных технологиях;

-  своевременное информирование администрации образовательной 
организации о процессе, состоянии дел и результатах (промежуточных и 
итоговых) реализации программы наставничества;

-  информирование наставника и наставляемого о возможных 
мероприятиях, позволяющих повысить рейтинг образовательной организации;

-  представление практики наставничества по программе в конкурсном 
движении различных уровней;

-  обеспечение пополнения медиатеки образовательной организации 
методическим продуктом;

-  мотивирование наставника и наставляемого на взаимодействие;
-  соблюдение норм этики взаимоотношений.
Утверждение кандидатуры наставника Максименко Нины Валерьевны -  

преподавателя Математики осуществлено приказом директора КГБ ПОУ ХТТТ 
от 10.09.2022 №06-01/149

Наставничество осуществляется при обоюдном согласии Наставника 
Максименко Н.В. и Наставляемого Ляшенко Г.Н. -  преподавателя Математики. 
Обязательное письменное согласие прилагается к документам в конце 
программы.

Наставник Максименко Н.В. прикрепляется к Наставляемому Ляшенко 
Г.Н. на 2022-2023 учебный год.



Раздел 3. Предполагаемые результаты реализации программы 
наставничества

Для Наставляемого:
-  знание перечня основных существующих электронных (цифровых) 

пособий по предмету (на дисках и в Интернете): электронные учебники, атласы, 
коллекции цифровых образовательных ресурсов в Интернете и т.д.

-  умение находить, оценивать, отбирать и демонстрировать информацию 
из ЦОР (например, использовать материалы электронных учебников н других 
пособий на дисках и в Интернете) в соответствии с поставленными учебными 
задачами. Устанавливать используемую программу на демонстрационный 
компьютер, пользоваться проекционной техникой, владеть методиками 
создания собственного электронного дидактического материала.

-  умение преобразовывать н представлять информацию в эффективном 
для решения учебных задач виде, составлять собственный учебный материал из 
имеющихся источников, обобщая, сравнивая, противопоставляя, 
преобразовывая различные данные.

-  умение выбирать и использовать ПО (текстовый н табличный 
редакторы, программы для создания буклетов, сайтов, презентационные 
программы (Power Point, Flash)) для оптимального представления различного 
рода материалов, необходимых для учебного процесса.

-  умение применять НИТИ-методики (Новые Информационные 
Технологии н Интернет) - это методики проведения уроков, объединенных 
одной темой, с материала, а также для изучения, разработки и внедрения новых 
компьютерных методик обучения.

Перечень компетенций наставляемого в сфере ИКТ:
1. Наличие общих представлений о дидактических возможностях ИКТ.
2. Наличие представлений о едином информационном пространстве 

образовательного учреждения, назначении и функционировании ПК, 
устройствах ввода-вывода информации, компьютерных сетях и возможностях 
их использования в образовательном процессе.

3.Наличие представлений об электронных образовательных ресурсах и 
тенденциях рынка электронных изданий в секторе общего образования, 
ориентированных на предметно-профессиональную деятельность, цифровых 
образовательных ресурсах, выполненных в ходе реализации Федеральных 
целевых программ.

4. Владение приёмами организации личного информационного 
пространства, интерфейсом операционной системы, приёмами выполнения 
файловых операций, организации информационно-образовательной среды как 
файловой системы, основными приёмами ввода-вывода информации, включая 
установку и удаление приложений и электронных образовательных ресурсов.

5. Владение приемами подготовки дидактических материалов и рабочих 
документов в соответствии с предметной областью средствами офисных 
технологий (раздаточных материалов, презентаций и др.).



6. Владение простейшими приёмами подготовки графических 
иллюстраций для наглядных и дидактических материалов, используемых в 
образовательной деятельности на основе растровой графики.

7. Владение базовыми сервисами и технологиями Интернета в контексте 
их использования в образовательной деятельности.

8. Владение приёмами навигации и поиска образовательной информации 
в WWW, её получения и сохранения в целях последующего использования в 
педагогическом процессе.

9. Наличие представлений о технологиях и ресурсах дистанционной 
поддержки образовательного процесса и возможностях их включения в 
педагогическую деятельность, дистанционной поддержки образовательного 
процесса и возможностях их включения в педагогическую деятельность.

10. Владение технологическими основами создания сайта поддержки 
учебной деятельности.

Для наставника:
-  эффективный способ самореализации;
-  рост педагогического мастерства;
-  достижение высоких результатов в области эффективного 

использования ИКТ технологий для организации учебного процесса.
Для образовательной организации:
-  успешная адаптация педагогических работников в новых условиях;
-  стабильно развивающийся, высокопрофессиональный,

обеспечивающий достижение высоких образовательных результатов
педагогический коллектив.
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Раздел 5. Перечень мероприятий, регламентирующих реализацию 
программы наставничества.

5.1 Формы и условия поощрения наставника:
-  возможные нематериальные и(или) материальные формы поощрений 

наставнической пары по результатам участия в конкурсе на лучшего 
наставника (почетная грамота от образовательной организации и(или) премия).

-  в КГБ ПОУ ХТТТ предусмотрено материальное поощрение 
наставников, в том числе надбавка к заработной плате в размере 15 % от 
должностного оклада.

5.2 Условия публикации результатов персонализированной программы 
наставничества педагогических работников на сайте образовательной 
организации:

-  для размещения информации о реализации персонализированной 
программы наставничества педагогических работников на официальном сайте 
КГБ ПОУ ХТТТ создан специальный раздел «Наставничество».

-  на сайте размещаются сведения о реализуемых персонализированных 
программах наставничества педагогических работников, новости и анонсы 
мероприятий и программ наставничества педагогических работников в 
образовательной организации и др.

-  результаты персонализированных программ наставничества 
педагогических работников в образовательной организации публикуются после 
их завершения.

Раздел 6. Перечень документов, регламентирующих реализацию 
программы наставничества.

-  Положение о наставничестве в КГБ ПОУ ХТТТ, утверждено 
директором 20.01.2020 г.;

-  Приказ директора «О назначении наставников и формировании 
наставнических пар на 2022-2023 учебный год» от 10.09.2022 г. № 06-01/149;

-  Соглашения между наставником и наставляемым от 16.09.2022 г.
-  Индивидуальный план развития под руководством наставника;
-  Отчеты о деятельности наставника и наставляемого;
-  Анкеты и анализ результатов анкетирования наставника и 

наставляемого;
-  Протоколы заседаний педагогического совета, заседаний ПЦК, на 

которых рассматривались вопросы наставничества;
-  Согласия на обработку персональных данных от участников 

наставнической программы.


